Kursbeskrivning

Skriv sa lasaren forstar
En kurs om att skriva systematiskt och malstyrt

Tva dagars trining for den som tar fram instruktioner, rapporter, informations-
material eller i andra sammanhang skriver for andra, med tonvikt pa Varfor, For
vem och Hur man gor det.

Forkunskaper

Utbildningsresultat

Utbildningsmaterial

Utbildningsmetoder

Genomforande

Antal deltagare

Pris och bokning

Inga speciella forkunskaper dr nodvindiga.

Kursen ldr ut ett monster for hur man kan arbeta systematiskt
med att producera “brukstexter”’, som fyller sitt syfte. Trianingen
betonar att avsikten med det skrivna, tillsammans med den tidnkta
malgruppen, dvs ldsarna, maste styra arbetet. Deltagarna far kun-
skap om den 3-dimensionella synen pa ménniskors personlighet,
som #ven forklarar hur ldsarna tar till sig information och paver-
kas av den. Vi ldgger mer vikt pa hur man uppnar 6nskat syfte
med det skrivna, dn pa de “’skonlitterédra” kvaliteterna.

Efter kursen kan deltagaren:
e paett enkelt men systematiskt sitt forbereda sitt skrivande
utifran malgrupp och 6nskad effekt, dvs
— planera en framgangsrik disposition och struktur,
— vilja argument, fakta och informationsformat.
¢ producera ett intressevickande, begripligt och tydligt mate-
rial, som gar fram, tack vare att
— innehallet dr anpassat till ldsarens situation, behov och
bakgrund,
— dispositionen framgar tydligt, dr anpassad till 1asaren och
bidrar till ldsbarheten,
— spraket dr begripligt, bade i sammanhang, struktur, ordval
och formuleringar,
— texten #r korrekt, savil grammatikaliskt som tekniskt-
logiskt.
¢ tillimpa och forklara grundlidggande principer for ldsbarhet,
hur skrivet material tas in av ldsaren, tolkas osv.

e virdera eget och andras material och foresla forbéttringar.

Kursens sammanfattas i ett “minikompendium”, tillsammans med
exempel och vningsuppgifter. Dessutom far deltagarna tips pa
handbocker och ldnkar, som de har anvindning for efter kursen.

Utgangspunkt for kursen dr deltagarnas egna erfarenheter, samt
den typ av brukstexter, som de ska astadkomma. Diskussioner
och genomgangar varvas med grupparbeten och Gvningar.

Nyttan av kursen 6kar, om deltagarna medfor material fran sin
egen verksamhet att arbeta med under tillampningsdvningarna.

Med tanke pa mojligheterna till handledning under kursen bor
deltagarantalet inte Overstiga 20 personer.

En tvadagarskurs for en deltagargrupp pa hogst 20 personer kos-
tar 22 000:- inklusive utbildningsmaterial till deltagarna. Priset
for enstaka kursdeltagare i ”6ppna” kurser dr 2 400:-. Kostnader
for konferensutrymme och resor kan tillkomma. Du bokar kurser
via Hans-Ake J ansson, tel. 08-544 619 55, haj@ubab.se

Las mera om systematiskt utbildningsarbete pa www.ubab.se
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